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Presentacion

El presente manual contiene las “Directrices para la estandarizacion de las
publicaciones estadisticas que genera el Sistema Estadistico Nacional -SEN-", en
el cual, se muestran aspectos, normas, metodologias y procedimientos que se deben
seguir para elaborar una publicacion.

Estas publicaciones son presentadas a los usuarios en general, en diferentes
medios de consulta y difusion, sean estos documentos impresos (publicaciones,
trifoliares), cuadros de salida de procesamiento de datos, medios magnéticos; bases de
datos; modulos interactivos; sistemas de informacion georreferenciados, mapas, planos,
croquis, etc.

Una publicacion estadistica debe reunir varios requisitos de forma tal que los
diferentes investigadores, especialistas y responsables de proyectos, asi como usuarios
en general, cuenten con un instrumento que les permita mayor flexibilidad en su uso, de
acuerdo con sus necesidades especificas.

El primer capitulo lo constituyen las generalidades de una publicacion, donde se
incluye: qué es una publicacion y sus principales caracteristicas, tipos y el contenido
minimo de una publicacion. En el segundo capitulo se analiza la presentacién tabular:
trabajo guia, tabulaciones de texto y cuadros formales. El capitulo tres contiene todo lo
relacionado a los cuadros estadisticos: objetivos, simplicidad, estructura, tamafio y forma
de un cuadro, entre otros. Las representaciones graficas estan ubicadas en el capitulo

cuatro, en el cual se definen temas como: objetivos, estructura y tipos de gréaficos.
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Este documento, va dirigido tanto al personal profesional y técnico del Instituto
Nacional de Estadistica -INE-, como al que tiene bajo su responsabilidad la produccién
de informacién estadistica de las instituciones que conforman el SEN, con el fin de
aportar normas y lineamientos que aseguren la estandarizacién en la publicacion de

documentos conteniendo datos e indicadores estadisticos.
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Misidn y Vision

Mision

Somos una institucion técnica, rectora del Sistema Estadistico Nacional, que recopila,
analiza, produce y difunde estadisticas oficiales, que coadyuven a la toma de decisiones

en funcién de mejorar la calidad de vida para todos los guatemaltecos.

Visién

Ser una institucibn técnica innovadora y moderna, reconocida nacional
internacionalmente por la confiabilidad, oportunidad, transparencia y eficiencia de la

informacion estadistica que recopila, analiza, produce y difunde en el periodo 2023-2027.
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Generalidades de una Publicacion

1.1  Publicacién Estadistica

Una publicacion estadistica es un documento en el que se presentan los resultados de
una encuesta, censo o simplemente cualquier recopilacién de informacion con fines estadisticos,
en forma ordenada y precisa, mediante cuadros y gréficos, de manera que sean de facil

comprension y permitan un analisis adecuado.

1.2 Caracteristicas de una Publicacion
Una publicacién debe reunir ciertas caracteristicas. Las primeras de orden ético, las

segundas, de caracter técnico.

1.2.1 Las de Orden Etico
Estas tienen varias peculiaridades, pero entre las mas sobresalientes se encuentran;
e La honestidad: Esta es una cualidad intrinseca, ya que refleja las sugerencias para
resolver el problema investigado.
e Laveracidad: Es el resultado de la honestidad y del uso de la ciencia, porque de ese

modo la informacién obtiene el caracter de confiable.

1.2.2 Las de Caracter Técnico
Estas caracteristicas comprenden tanto lo relacionado con el lenguaje empleado, como

con aspectos normativos en cuanto al contenido, forma de cuadros y graficos estadisticos.



Lenguaje

Claridad: Evitar parrafos extensos y complicados.

e Precision: Utilizar palabras adecuadas, y no parrafos innecesarios.

o Variedad: Hacer uso de un extenso vocabulario y no de palabras repetidas.
e Sencillez: Significa el uso de términos de facil comprension.

e Correccion: Consiste en el uso correcto de las reglas gramaticales.

Aspectos Normativos
e Obijetivos de un cuadro y gréfico estadistico.
e Partes componentes de un cuadro y un grafico estadistico.

¢ Diferencia entre un cuadro y un grafico estadistico.

1.3 Tipos de Publicacion

Segun su contenido, extension y forma de presentacion las publicaciones se pueden clasificar

en publicacién formal y publicacién informal.

1.3.1 Publicaciéon Formal

Son aquellas publicaciones que tienen cubierta propia o separada. Las cubiertas propias
son del mismo papel que el texto.

Los componentes de una publicacion formal son:

cubierta

e pagina del titulo
e presentacion y reconocimiento
e indice

e mapas, diagramas y gréficos
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e textoy cuadros de texto
e cuadros y graficos detallados

e anexos

1.3.2 Publicacion Informal

Esta categoria incluye todas las publicaciones sin cubierta separada o sin cubierta propia.
Se les llama también folletos o informes de encabezamiento. El titulo y alguna otra identificacion
se colocan en el encabezamiento, seguidos por el texto, los cuadros y graficos. Regularmente

no se incluye indice. Este estilo es apropiado para informes o proyectos preliminares.

1.4  Contenido y Normas Minimas que se Deben Observar en una Publicacién Impresa
Las publicaciones generadas por el INE y el SEN han de cumplir con lineamientos basicos
en cuanto contenido y forma de presentacion, las cuales se ofrecen a continuacién, a manera de

orientar en la generacién de documentos oficiales.

1.4.1 Caratula o Cubierta

La caratula o cubierta deberd de llevar el titulo del informe, la identificacién de la
institucion con su logotipo oficial, una grafica que identifique el contenido de la publicacion o una
ilustracién funcional (por ejemplo, fotografias del medio ambiente para una publicaciéon de
estadisticas ambientales). En la parte inferior derecha se debe colocar la fecha de la publicacion.
Puesto que la caratula o cubierta es separada, se puede usar una combinacion de tintas y

papeles de colores para mejorar la apariencia de la publicacién.



1.4.2 Presentacidn

El principal propésito de la presentacién es facilitar la comprension rapida y practica de la

informacion, asi como motivar al lector a que se interese por su contenido, por lo que una

presentacion debe dar a conocer los siguientes aspectos:

El objetivo principal de la publicacion.

Subrayar hacia quien va dirigida, en una forma clara y concisa.

Enumerar todos los temas que la conforman.

Exponer brevemente cada tema.

Indicar el periodo que abarca la publicacion.

Indicar el marco contextual (lugar o ambiente) del fenémeno que abarca la
publicacion.

Nombrar y agradecer a las instituciones o personas que colaboraron proporcionando

la informacion necesaria para la elaboracién de la publicacion.

1.4.3 indice

Incluye todos los temas analizados en el texto y la lista de cuadros e ilustraciones (mapas,

diagramas y graficos) con su nimero de pagina correspondiente.

La pagina es encabezada por el titulo “indice” o “Tabla de Contenido”, escrito en

negrita, cuatro espacios abajo, aparece la descripcién del contenido, atendiendo a las siguientes

recomendaciones:

Titulos de las paginas preliminares, apartados finales y nombres de capitulos, con
inicial mayuscula.

La palabra inicial de los nombres propios se escribe con inicial mayuscula.

Evitar dos puntos o punto después del nombre de capitulos y/o subcapitulos.

Todos los subtitulos de la misma categoria deben estar alineados.

|—



Los cuadros y graficos constituyen el cuerpo central del informe. Si hay demasiados

cuadros que abarcan muchos temas y areas, es (til una guia para la ubicacién de estos.

1.4.4 Aspectos Metodolégicos

Es preciso describir el método o métodos y procedimientos que se utilizaron para cumplir
con los obijetivos, realizando un resumen de la ficha técnica y explicando las formulas utilizadas.
Se debe colocar todas las abreviaturas, signos y simbolos utilizados para proporcionar una mayor
claridad a la publicacion. Esta decisién depende de la cantidad del detalle y de la importancia de

las definiciones para comprender los resultados.

1.45 Glosario

El glosario es la descripcion concreta y breve de los términos usados y que no son
comunes a los usuarios. Para redactar las definiciones se deben utilizar palabras que sean
comprensibles para los usuarios, segun sea el caso. Se presenta un ejemplo del formato a utilizar

en la estructura del glosario:

Dominio resto urbano: en esta medicion Integrado por la muestra de los sectores
de las areas urbanas de todos los departamentos de la republica exceptuando

el departamento de Guatemala.

1.4.6 Bibliografiay Notas al Pie de Pagina
1.4.6.1 Bibliografia. Es el apartado de la publicacion, donde se presenta un listado de
textos y obras ordenado alfabéticamente por apellido del autor y en el que se anotan, ademas,

datos generales que identifican las obras que se han consultado.



Elementos de la Referencia Bibliogréafica. Los elementos de la referencia bibliografica
son aquellos que permiten identificar plenamente la fuente documental consultada, ya sea

impresa o0 no, para su presentacion se observaran directrices acerca de su orden y puntuacion.

Orden de los Elementos. Las referencias bibliograficas se presentaran de acuerdo con
un orden segun el tipo de cita bibliografica, el cual debera ser consultado segun las normas

APA vigentes en la fecha de elaboracion del documento.

1.4.6.2 Notas al Pie de Pagina. La inclusién de las notas al pie de pagina se hace con

dos propésitos:

e Para dar a conocer el origen de informacién incluida en el texto y que no sea propia
del autor de este. Esto es una muestra de integridad de parte del investigador, pues
da mérito a quien corresponda por acotaciones incluidas en el trabajo y que lo
enriguecen.

e Servir como nota aclaratoria que permita al autor del texto explicar, ampliar u
comentar de manera adicional lo expuesto en el documento.

Las notas al pie de pagina se ordenan por medio de numeros ardbigos y se debera

observar un orden correlativo el que podra estar acorde a un capitulo de la obra o la totalidad del

texto.

15 Especificaciones de Tipo
En la generacion de publicaciones se debera de considerar recomendaciones
relacionadas con el tamafio del papel a utilizar, tipo de letra, margenes, numeracion de las

paginas y demas aspectos que se detallan en los siguientes apartados.



1.5.1 Tamarfo de Papel
Con el objeto de garantizar la mayor utilizacion del equipo de impresiones y materiales
gue se emplea en las publicaciones, es necesario que se procure no variarlas en su tamafio. El

tamarfo usual es de 8.5” x 11”.

1.5.2 Tipo de Letra

El tipo de letra que se utilizara para la elaboracién de informes y presentaciones internas,
en el caso del Instituto Nacional de Estadistica sera acorde a lo indicado en el manual de
identidad institucional. Para los documentos elaborados en el marco del Sistema Estadistico
Nacional el tipo de letra recomendado sera: Arial de tamafio 11. Los titulos, subtitulos y las lineas
del total se presentan en negrita, siguiendo las normas APA vigentes en la fecha de elaboracion

del documento.

1.5.3 Maérgenes
La publicacién debe llevar los siguientes margenes:
e superior: 2.54cm
e inferior: 2.54 cm
e izquierdo: 2.54 cm
e derecho: 2.54 cm

Esto podra actualizarse o cambiarse segun las necesidades del documento.

1.5.4 Numeracion de Paginas
En la presentacion o introduccién, se utilizardn nUmeros romanos con letra mindscula, la
primera pagina no se numerara, pero se tomaré en cuenta para la correlacion. Los subsiguientes

capitulos o apartados del documento se ordenardn con numeros arabigos, los que se colocaran
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en la parte derecha superior de la hoja. Las caratulas interiores no se numeran, pero si se toman

en cuenta para la correlacion numérica.

1.5.5 Sangria e Interlineado
Se aplicara sangria de ¥ pulgada o 1.27 cm al principio de cada parrafo, el interlineado
seré doble a excepcion de los cuadros o tablas donde se utilizara interlineado de 1.5y en las

notas al pie, donde se utilizard interlineado sencillo.

1.5.6 Vifetas

Si se utilizan vifietas dentro del documento, tiene que ser un estilo uniforme, de tal manera
gue todas sean iguales. Se recomienda para la vifieta una sangria de 1.27 y para el texto una
sangria de 1.9 cm.

Si la lista contiene frases largas, debera comenzar cada elemento con letra mayuscula y
finalizar con punto, si son frases cortas o palabras Unicas, debera comenzar cada elemento con
letra minUscula, se proporcionan los siguientes ejemplos para su mejor comprension:

Frases Largas:

Aspectos normativos de una publicacion:

e Objetivos de un cuadro y gréfico estadistico.

e Partes componentes de un cuadro y un gréafico estadistico.

¢ Diferencia entre un cuadro y un grafico estadistico.

Frases cortas o Palabras

Clases de presentacion tabular:

e trabajo — guia

¢ tabulaciones en el texto

e cuadros formales
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1.5.7 Titulos y Subtitulos

Los titulos y los subtitulos se preparan en tipo negrita y con inicial maydscula en cada
palabra principal. Los titulos, deben ir centrados y los subtitulos deben ir al margen izquierdo,
seguiran el mismo formato de tamafio y letra que el resto del documento, pudiendo variar esto,

Unicamente en el titulo, si a criterio se considera dara mejor visibilidad al documento.

1.5.8 Ficha Técnica

Se debe considerar a la ficha técnica, como el apartado de la obra en la que se hace
referencia a particularidades de la metodologia utilizada, lo que permitira al lector tener una idea
precisa acerca de los alcances y limitaciones del trabajo realizado, asi como también, conocer
con mayor profundidad interioridades de la investigacion y de esta forma dotar al usuario de
elementos que le permitan emitir juicio acerca de los datos ofrecidos.
La ficha técnica debera ofrecer informacion acerca de:

¢ Fuentes consultadas.

e Metodologia utilizada para la recopilacion de datos (encuestas, por registros

administrativos etc.)

e Periodo de recopilacion de la informacion.

e Alcance de los datos presentados (por area geogréfica, edad, sexo, etc.)

¢ Problemas enfrentados.

e Fdrmulas aplicadas.

e Confiabilidad de los datos.

|—
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Presentacion Tabular

La presentacion tabular se define como una disposicion ordenada de informacién
numérica en columnas y filas para ofrecer en forma ordenada y concisa, la informacién

estadistica que no podria mostrarse tan claramente de otra manera.

2.1 Clases de Presentacion Tabular
Hay tres clases de presentacion tabular:
e trabajo — guia
e tabulaciones en el texto

e cuadros formales

2.1.1 Trabajo - Guia

Esta forma de presentacion tabular es usualmente parte del texto. Es un formato simple
sin titulo, encabezamiento o lineas. ComuUnmente presenta solo una o dos columnas de cifras o
indica la relacién entre dos conjuntos de hechos o categorias. Puesto que el trabajo — guia no
lleva namero o titulo de cuadro, no puede ir solo, de ahi que se introduzca directamente por
medio de una declaracién del texto que termina en dos puntos.
Ejemplo de trabajo — guia con declaracién introductoria:

Las tasas de desempleo entre jovenes adultos se detallan a continuacion:

Rango de Edad Porcentaje
De 12 a 14 afioS ..ocooeeeeeeeeecceccceee s 14.1
De 15a19 afioS ...cooeeeeeeeieeeee s 12.0

DEe 20 @24 Afi0S ..uovveeieeeeeeeeeeee e 10.8



2.1.2 Tabulacién en el Texto

Como lo implica el término, una tabulacion en el texto aparece usualmente como parte
del texto de un informe. Una tabulacién en el texto es un cuadro lineado simple, sin nimero ni
titulo de cuadro, el cual debe ir centrado a la pagina. En otros aspectos, la forma es igual que la
de un cuadro estadistico formal. Puesto que la tabulacién no tiene identificacion, debe

introducirse por medio de una oracion explicativa.

Ejemplo de tabulacion en el texto con oracién introductoria:

Las tasas de desempleo entre los jévenes son las siguientes:

Edad Fuerza de Trabajo Desocupados
Total Numero | Porcentaje
12 a 14 anos 186,189 26,613 14.1
15 a 19 afnos 502,001 60,429 12.0
20 a 24 anos 417,238 45,001 10.8

2.1.3 Cuadros Formales

El cuadro formal es la forma mas estructurada de presentacion tabular. Disefiado para
ser autosuficiente, el cuadro incluye nimero vy titulo, y con frecuencia incluye notas de
encabezamiento y notas al pie. Su columna matriz y encabezamiento se redactan y ordenan en

forma precisa para evitar tener que dar explicaciones en el texto. En el siguiente capitulo se

detalla lo relacionado con estos cuadros.









15

Cuadros Estadisticos

Un cuadro estadistico es un instrumento para organizar y dar forma a la parte substancial
de un censo, encuesta o registros administrativos. Es la informacién que ha sido recolectada

durante la investigacién. Ello forma la esencia del informe estadistico.

3.1  Objetivos de un Cuadro Estadistico

El fin principal de un cuadro o tabla estadistica es presentar datos de tal manera que el
lector pueda encontrar facilmente las diferencias o similitudes entre ellos. Sirve para condensar
la informacion obtenida.

Un cuadro estadistico proporciona una forma conveniente de presentar cantidades
considerables de informacién en un espacio relativamente pequefio, de manera que muestre
claramente la relacién de los diversos componentes entre si con los totales.

En general, en la presentacion de los cuadros estadisticos convendra tener presente
varios aspectos:

e Usar el sentido comun.

¢ Ordenamiento légico.

o Considerar el punto de vista de los usuarios.

o Facil de leer y entender.

3.2 Simplicidad de un Cuadro Estadistico

La importancia de mantener la sencillez en el disefio de un cuadro estadistico es
fundamental; demasiadas palabras y niveles de sangrias en la columna matriz, contribuyen a
interpretar mal los datos. Dos 0 mas cuadros sencillos seran generalmente mas efectivos que

un cuadro Unico saturado y complejo.
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3.3 Estructura de un Cuadro Estadistico Formal

Cuando se inicia la elaboracion de un cuadro estadistico es preciso tomar en
consideracion algunas especificidades o detalles que lo hardn mas entendible. Un cuadro
estadistico esta integrado por 5 elementos basicos, los que a continuacion se describen:

e titulo.

e encabezamiento de columna.

e columna matriz.

e campo.

e fuente y nota al pie.

Ejemplo de estructura de un cuadro o tabla:
Cuadro 1
Leyenda Poblacion adulta mayor ocupada por sector formal e informal, segun area } Thulo

geografica, afio 2022

Columnas lAuxiliares

Encabezamiento Area Ocupados por sector formal e informal
de columna —» r&fi Total
Total 760,854 658,659 86.6 102,195 134 Campo
Columna
matriz Urbana 365,484 280,339 76.7 85,145 23.3 0
cuerpo
Rural 395,370 378,320 95.7 17,050 4.3
Fuente y nota al —»  Elaboracion Coordinacién SEN, con datos de la Encuesta Nacional de Empleo e Ingresos ENEI 2022
pie
=
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3.3.1 Titulo

Identifica un cuadro determinado dentro de una serie y describe, en términos generales,
los temas cubiertos. El encabezamiento consiste en:

¢ Numero del cuadro.

e Leyenda.

¢ Nota de encabezamiento o subtitulo (si fuera necesario incluirla).

NUumero del Cuadro. El numero del cuadro se coloca en negrita y alineado a la
izquierda, es un elemento de identificacion, ubica un cuadro dentro de una serie. Dos cuadros
en un solo informe no deben llevar el mismo nimero. Los cuadros detallados se numeraran en
una serie, usando nameros arabes y partiendo con 1. Siempre que en un documento se
presenten dos 0 mas cuadros, sera necesario numerarlos a fin de facilitar su identificacion, la
gue se anotara asi:

e Cuadrol

e Cuadro 2

Evitandose escribir Cuadro No. 1, Cuadro No. 2.

Leyenda. La leyenda del cuadro es una breve resefa de la informacion presentada en
el cuadro, se describird de forma breve, clara y concisa. Se evitaran las descripciones
excesivas y la brevedad extrema; debera especificar el tema, clasificacion y referencia de
tiempo. Cuando en un estudio se incluyen varios cuadros, es recomendable darles una
numeracién consecutiva a fin de que cada uno pueda identificarse por su nimero, mas que por
su leyenda.

La funcién de la leyenda de un cuadro es triple: describe el contenido del cuadro, sirve

como pauta de referencia y hace distincion entre cuadros del mismo informe.

|—
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Cada leyenda indicard, especificamente o por implicacién, cuatro caracteristicas basicas

de los datos tabulares, dichas caracteristicas son:

Segmento de Contenido y Clasificacion: detalla los temas cubiertos por el cuadro y
cdmo se clasifican y se cruzan. Por ejemplo: alfabetismo por edad y sexo; ocupacion por rama
de actividad y horas trabajadas; lugar de nacimiento y tiempo de residencia. Colocar el segmento
de contenido y la clasificacion al principio del titulo es particularmente efectivo en una serie de
cuadros con universo igual o similar y en la cual el énfasis esta en las diferencias de la

clasificaciéon de los datos.

Segmento del Universo: especifica la naturaleza y limites del grupo cubierto por el
cuadro. Por ejemplo: personas empleadas; mujeres de 12 afios 0 mas; unidades de vivienda
convencional ocupadas. El segmento del universo debe quedar claramente establecido, en el
encabezamiento, en el cuerpo del cuadro o en ambos. Por ejemplo: el titulo “Asistencia escolar
para personas de 5 a 29 afos de edad”, indica que el cuadro esta limitado a un grupo de edad
determinado. Si el titulo es extenso y si la primera linea de la columna matriz es “Total”, los

usuarios a menudo pasan por alto el hecho de que el total se limita a un grupo de edad especifica.

Area o Segmento del Espacio: determina las divisiones o subdivisiones administrativas
a las cuales se refieren los datos. Por ejemplo: para la region; para el area metropolitana; para
lugares urbanos. Normalmente se coloca este segmento hacia el final del titulo que precede
inmediatamente a la referencia de tiempo. Se puede omitir el &rea 0 segmento de espacio si el
informe se refiere a un area y este hecho se presenta en el titulo del informe o en el

encabezamiento correspondiente.
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Segmento de Referencia de Tiempo: describe el tiempo al que se refieren los datos.
Por ejemplo: Ao 2021; Aflos 2022 y 2023; Aflos 2018 - 2023; primer trimestre 2022. Como se
indica, la referencia de tiempo puede ser una fecha Unica, un periodo, o una serie de fechas o
de periodos. La referencia de tiempo habitualmente se coloca al final del titulo o esparcida donde
proceda.

Utilizacién de “SEGUN” y “POR”. En la leyenda del cuadro, se utiliza el término
“segun” para indicar el contenido de la columna matriz, y de la palabra “por” al referirse a la

informacion que se encuentra en las columnas auxiliares (ver cuadro 1, pag. 13).

Redaccion de la Leyenda. Las leyendas de los cuadros se escriben en estilo
telegréfico, no en frases completas. Se omiten verbos y palabras innecesarias. Por ejemplo,
palabras como las siguientes son innecesarias: Cuadro que presenta ...; Comparacion de ...;
Resultados de ...; Estudio de ...; Relaciones entre ...; .

Una leyenda de cuadro debe ser breve, pero adecuada, y podria usarse una nota de
encabezamiento para calificar una leyenda extensa. Es necesario que los titulos de los cuadros
se revisen y, a menudo, se vuelvan a escribir para que cumplan con el propdsito de describir
claramente el contenido de los datos.

Hasta donde sea posible la leyenda tendra que responder a las siguientes preguntas:

e ;Qué se esta presentando?

e ¢ COmMo se esta presentando?

e ¢ De donde provienen los datos?

e ;De cuando son los datos?

Unidad de Medida en la Leyenda. Es importante indicar en qué unidad de medida se

presentan los datos, para determinar cdmo se expresaran los mismos (ver ejemplo de cuadro 3).
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Si hay varias unidades de medidas se detallara en cada columna con que unidades se esta

trabajando para evitar confusiones.

Presentacion mecénica de la leyenda. Para destacar la leyenda, puede imprimirse en
negrita y letra cursiva. Se seguiran las reglas de puntuacién normales. Si el titulo contiene una

referencia de tiempo terminal no se colocara punto al final de la leyenda.

La leyenda se colocara debajo del nimero de cuadro, alineada a la izquierda, con

interlineado doble y en cursiva, tal como se muestra en el siguiente ejemplo:

4 )

Cuadro X

Azlcar cruda: Existencias, produccion y movimientos en los ingenios de la Republica, segun

mes. Aflo azucarero 2021 — 2022. Cifras expresadas en quintales

o J

Si se coloca una llamada dentro de la leyenda se tiene que tomar en cuenta que si se

trata de acompafiar letras se hara con numeros (/5) y si se acompafian nimeros, con letras (/a).

Nota de Encabezamiento o Subtitulo. La nota de encabezamiento se encierra entre
paréntesis. Se aplican las reglas de puntuacién normales, excepto que no se usa punto final, aun
cuando la ultima proposicién sea una oracion completa. Puesto que su ubicacion es suficiente
para identificarla, no es conveniente iniciar una nota de encabezamiento con el término “Nota” o

“Nota general”’, ademas, nunca debe llevar una nota al pie.
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3.3.2 Encabezamiento de Columnas

Es la parte del cuadro que contiene los titulos de cada columna y describen los datos
contenidos en cada columna; su funcién primordial es la descripcion de datos.
La presentacion del encabezamiento es Util para:

¢ Clasificaciones destinadas a relativamente pocos items.

¢ Clasificacién con encabezamientos breves.

e Subclasificaciones constantes que se repiten muchas veces en la serie (tales como

total, urbano, rural).

Titulo de Columna. Es un titulo descriptivo que se coloca directamente sobre la columna
a la cual se refiere. Es la unidad basica del encabezamiento. A menudo se califica mas

detalladamente o se suplementa por una o dos franjas de titulos.

Titulo de Franja. El titulo de franja es un encabezamiento clasificador, descriptivo o
calificador que se extiende sobre dos o més titulos de columnas o franjas inferiores.
Es la contraparte de los titulos centrales o subtitulos de la columna matriz. Se recomienda que
el encabezamiento no contenga mas de tres niveles para los titulos de franjas y titulos de
columnas; de otro modo, el cuadro puede ser dificil de interpretar.
Ejemplo:

Encabezamiento Ocupados por sector formal e informal =) Titulo de Franja
de columnas IETEIEEEY I I BTV 7 =) Titulo de columnas

Redaccion y Disposicion. La redaccion en el encabezamiento tendra que ser breve,
pero clara. Se evitara el uso de abreviaturas hasta donde sea posible, se debera mantener a un

minimo el corte de palabras al pasar de una linea a otra.
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Unidad de Medida en el Encabezamiento. Para la mejor comprensién de los datos es
esencial que se indique claramente la unidad de medida. Esto es particularmente cierto cuando
se expresan en cifras los encabezamientos descriptivos y los datos. Se requerira dejar claro qué
cifra basica se usa en los computos, cuando se utilicen porcentajes.

Aspectos que debe indicar el encabezamiento

¢ Unidad de informacién (universo) a la cual se refieren los datos.

e Las caracteristicas que se incluyen.

e Laforma como se presentan:

= Después de “por” las caracteristicas que van en el encabezamiento (en

forma horizontal).

Tipo de Letra: Arial en negrita, se recomienda el tamafio de letra 11, pudiendo variar
dependiendo del tamafio del cuadro, la primera inicial de cada encabezamiento debera ir con
mayuscula.

Ordenacion de Columnas: Se observaran los siguientes criterios para ordenar las
columnas:

e geografico

e natural

e importancia

e alfabético

Posicidon de la Escritura:

e Laredaccion en el encabezamiento tendra que ser breve pero clara.
e Se evitara el uso de abreviaturas hasta donde sea posible.
¢ Mantener a un minimo el corte de palabras al pasar de una linea a otra en lo posible

horizontal, aun cuando sea necesario cortar palabra.

|—
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3.3.3 Columna Matriz
La columna matriz del cuadro es la primera columna de la izquierda, en la cual se anotan

las descripciones de lineas, con los titulos y subtitulos centrales necesarios.

Titulo de la Columna Matriz. El titulo de la columna matriz o encabezamiento de la
columna matriz describe el listado completo de la columna matriz, en términos de las
clasificaciones presentadas. Por ejemplo: edad y sexo; grupo de ocupacién y rama de actividad;
estado civil, sexo y grupo de ocupacion.

o Después de “segln” las caracteristicas que van en la columna matriz (forma vertical).

e La palabra total, o los titulos y subtitulos, seran escritos con letras que se destaquen

de acuerdo con su importancia.

e EI orden de las lineas seguird las mismas reglas de las columnas en el

encabezamiento, utilizando letra mindscula.

Encabezamiento de Linea. Un encabezamiento de linea describe los datos de una linea
dada de celdas.

Las lineas de totales son casos especiales de los encabezamientos de linea. En una
presentacion tabular, el término “Total” esta sujeto a una cantidad de interpretaciones diferentes.
Cuando esta sola en una linea, la palabra “Total” generalmente implica que las cifras anotadas
en esa linea representan la suma de las cifras presentadas en las sub-anotaciones.

La sangria, lo mismo que las separaciones de espacio, puede usarse para mejorar la
comprension de la informacién de la columna matriz. Un modelo de sangria destaca y aclara las
relaciones entre un total y sus sub-anotaciones inmediatas. La sangria se aplicard a las sub-
anotaciones, dejando al margen los titulos y lineas totales.

A continuacion, se presenta un ejemplo:

|—
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Cuadro 2

Paoblacion de 7 aflos y mas de edad, por sexo y condicion de alfabetismo, censos de 2002 y 2018

: Censo 2002 Censo 2018
Alfabetismo y
Poblacion Poblacion

Total 8,921,367 100.0 12,528,937 100.0
Alfabetos 6,350,188 71.2 10,215,017 81.5
Analfabetos 2,571,179 28.8 2,313,920 18.5

Hombres 4,328,450 100.0 6,024,680 100.0
Alfabetos 3,292,222 76.1 5,123,573 85.0
Analfabetos 1,036,228 23.9 901,107 15.0

Mujeres 4,592,917 100.0 6,504,257 100.0
Alfabetos 3,057,966 66.6 5,091,444 78.3
Analfabetos 1,534,951 33.4 1,412,813 21.7

Fuente: Censos 2002 y 2018, INE.

Consideraciones en el Uso del Término “Total”. Para fines practicos y con el propésito
de unificar criterios en las publicaciones del INE y del SEN se considera necesario establecer lo
siguiente:

e Se utilizara “Total Pais” cuando los datos presentados correspondan a los 22
departamentos o bien sean representativos de todo el Pais. Se sugiere No utilizar el
enunciado “Total Republica” puesto que, el concepto “Republica” se refiere a una
forma de gobierno y no tiene relacién con la amplitud geogréafica que se trata de
reflejar en los datos.

e Se podra hacer uso del término “Total” sin necesidad de acompafiarlo de otro término
gue refleje el fenébmeno, conjunto, sujeto u objeto de que se esté tratando, siempre y

cuando éste sea posible identificarlo sin mayor explicacion.
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Indicadores de Unidad de Medida. Se requieren indicadores de unidad de medida
cuando la unidad de presentacion difiere de una parte a otra del cuadro, particularmente de linea
alinea o de columna a columna. Siprevalece entodo el cuadro la misma unidad de presentacion,
ello debe aclararse en la nota al comienzo; por ejemplo: “En miles de personas”.

Donde se requiera indicadores de unidad en la columna matriz, éstos se colocan a la
derecha de la linea de la columna matriz dada, entre paréntesis

Ejemplo:

Grupos de edad (afios)

Cantidad en el grupo de edad (miles)

3.3.4 Campo

El campo es el almacén de la informacion estadistica. Es aquella parte del cuadro que
contiene los datos numéricos y los términos o frases descriptivos. El contenido esta dispuesto en
filas (horizontales) y columnas (verticales). La interseccion de una columna y una linea se llama
casilla (ver cuadro 1, pagina 13).

Las cifras se colocaran en forma ordenada, o sea, unidades debajo de unidades, decenas
debajo de decenas, etc. Los totales se ubicaran en la parte superior si corresponden a la

“columna matriz”, y a la izquierda en el caso de totales del “encabezamiento”.

Franja en el Campo. Ocasionalmente, una franja es parte del campo. En algunos
aspectos, puede considerarse como parte de la columna matriz que esta transpuesta al campo
debido a las dificultades de espacio. Lo cual no es recomendable, ya que interrumpe las rayas

de las columnas y separa el encabezamiento de la columna de las anotaciones que ellas
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describen. Corrientemente, la columna matriz y el encabezamiento podrian intercambiarse y asi
eliminar la necesidad de franjas en el campo.

Ejemplo de cémo seria el formato de una tabla con franja en el campo:

Hombres | Mujeres | Hombres | Mujeres | Hombres | Mujeres

Ciudad A Ciudad B Ciudad C

Grupo de rama de actividad

Agricultura, pescay caza
Mineria y canteras

Manufactura

Electricidad, gas y agua
Construccion

Comercio mayorista y minorista
Agricultura, pesca y caza
Mineria y canteras

Manufactura

Electricidad, gas y agua
Construccion

Comercio mayorista y minorista

3.3.5 Nota al Pie

Como el término lo implica, la nota al pie es una declaracién insertada al pie de un cuadro.
Una nota al pie puede ser:

¢ Una referencia especifica a una parte de un cuadro.

¢ Una nota general refiriéndose al cuadro como un todo o0 a una parte principal de él.

¢ Una nota de indicacion de fuente.

Cuando en un cuadro exista una fuente, una referencia especifica y una nota, se
observara este orden para colocarlo al pie del cuadro.

Es conveniente redactar en forma breve las notas al pie y evitar las palabras superfluas.
No es necesario incluir palabras tales como: “Estas estadisticas” o “Este item”. Aunque la nota
al pie no sea una oracién completa, siempre termina con punto. Las notas al pie se escriben en

tipo de tamafio mas pequefio que el resto del cuadro y junto al margen izquierdo del cuadro.
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Nota. Una nota es una aclaracién en lenguaje conciso, con el fin de explicar algin aspecto

de caracter general.

Llamada. Es la informacion de caracter especifico que se aplica a determinada parte del
cuerpo de un cuadro. Las llamadas se indican generalmente en el cuerpo del cuadro con letras
(/e) si se trata de acompafiar nimeros y si acompafa letras, con numeros (/5). Es recomendable
gue las llamadas se coloquen a la izquierda de las cifras dentro de la casilla respectiva y a la
derecha de la palabra cuando se trate de acompafar literatura o datos de la columna matriz. Es

preciso que el ordenamiento comience de izquierda a derecha en orden de arriba hacia abajo.

Fuente. Sefiala el origen especifico de las estadisticas. Esa nota no se necesita si el
informe mismo muestra la fuente de los datos. Por ejemplo, las publicaciones elaboradas por la
Direccién de Censos y Encuestas, los cuadros no llevan fuente, ya que son ellos los que elaboran
los cuadros. En cambio, en la Seccion de Estadisticas Ambientales la informacion que se publica
proviene de otras instituciones, por lo tanto, si corresponde detallar en los cuadros la fuente (ver
cuadro 1, pagina 13). Se coloca al pie de un cuadro, previo a las notas al pie especificas; se

introduce por la palabra “Fuente” seguida de dos puntos.

3.4  Tamafio y Forma del Cuadro

Convendra planear el cuadro de modo que no sea muy largo y angosto o corto y ancho;
debe ajustarse también al espacio en que tiene que aparecer. Si el cuadro es demasiado ancho
para el espacio de que se dispone, puede cambiar la orientacién horizontal de la pagina o bien

dividirse en varios cuadros méas pequefios, considerando siempre incluir en cada péagina la
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columna matriz y los encabezados completos; y las notas al pie podran aparecer en la parte
inferior de la pagina a que corresponden, o acumularse al final del cuadro.

Para determinar la dimensién horizontal de un cuadro se tiene que dejar espacio para:

e Elancho de la columna matriz, que lo determina el renglon mas largo (un renglén muy
largo puede dividirse en dos 0 mas lineas para ahorrar espacio).

e El ancho de cada columna lo determina el nimero mas grande o el titulo de ella
(dividiendo las palabras de un encabezado dentro de su casillero, este puede
comprimirse horizontalmente o ensancharse verticalmente).

¢ Rayado.

e Margenes.

La dimension vertical puede obtenerse, tomando en cuenta:

e El espacio que se necesita para el titulo, la nota de introduccion, notas al pie y nota
de la fuente. Puesto que es recomendable que el primer renglén del titulo no exceda
el ancho del cuadro, un titulo largo requerira de varias lineas.

e El nimero de renglones que se necesita para el encabezado de la matriz y para los
de las demés columnas.

¢ Numero de renglones en el cuerpo del cuadro.

¢ Rayado.

Margenes.
El espacio entre la columna matriz hasta las cifras o entre columnas no debe ser tan
grande como para hacer dificil para el lector seguir las lineas de datos. Tiene que existir equilibrio

entre el ancho de la columna matriz y el ancho del campo.

|—
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3.5 Rayado del Cuadro

Una forma muy ordenada y clara de presentar un cuadro es rayado de una sola linea y

abierto a los lados. Para elaborar un cuadro sera preciso tomar en cuenta lo siguiente:

¢ No se usan lineas horizontales en el cuerpo del cuadro, excepto para hacer resaltar
los totales y, en ocasiones, para separar un cuadro en distintas partes, Unicamente
se permitird el uso de franjas.

e Laslineas horizontales que separan los encabezados principales y secundarios no se
prolongan al casillero del encabezado de la columna matriz.

e Todas las lineas verticales que separan los encabezados de los casilleros se trazan
solamente entre aquellos a los que estan separando, no se prolongan a casilleros que
comprenden a otros encabezados. Con el propésito de mejorar la legibilidad del
cuadro, si los titulos y columnas de datos estan muy cerca, se utilizaran lineas
verticales para cada columna.

e En los cuadros muy largos se dejard un espacio en blanco cada cinco o diez lineas,

para facilitar la ubicacién de los datos (ver cuadro 2, pagina 21)

3.6  Variantes mas Usuales de Cuadros Estadisticos
En el ambito de las publicaciones estadisticas existen diferentes modalidades de cuadros
estadisticos, los que se emplearan de acuerdo con la extensién y/o naturaleza y condiciones de

la informacién a brindar.

3.6.1 Cuadro de Pagina Simple

El conjunto de las cifras se distribuye en una sola pagina (ver cuadro 1, Anexos). Ejemplo:

|—
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Figura 1
Ejemplo de cuadro de pagina simple

No. de cuadro
Titulo

. Encabezamiento
Columna Matriz

Fuente:

3.6.2 Cuadro Bipartido (Vertical)

El conjunto de cifras se distribuye en dos 0 mas partes, cada una con su columna matriz
propia.

Tomar en cuenta que, si el cuadro es demasiado largo, se tiene que dividir en tantos
cuadros como sean necesarios, colocando los encabezados en todos los cuadros; y a partir del
primer cuadro en la parte inferior se debe colocar una llamada indicando que hay continuacion
(/continua) (ver cuadro 2 en los Anexos).

Para sefialar el fin del cuadro, se utiliza una sola linea horizontal al pie del cuadro,

extendiéndose a todo lo ancho del cuadro, ejemplo:
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Figura 2

Ejemplo de cuadro bipartido vertical

No. de cuadro
Titulo

. Encabezamiento . Encabezamiento
Columna Matriz | | Columna Matriz

(/continua) Fuente:

3.6.3 Cuadro de Pagina Doble (Horizontal)

Si un cuadro es demasiado ancho se puede usar la orientacion vertical de la pagina, o
bien el conjunto de cifras se distribuye en dos paginas situadas una frente a otra tomando en
cuenta lo siguiente:

El primer cuadro lleva el formato general, el titulo se justifica a la izquierda; en el segundo
cuadro, la columna matriz se coloca al lado derecho (ver cuadro 3 en los Anexos). Ejemplo:

Figura 3

Ejemplo de cuadro de pagina doble (horizontal)

No. de cuadro
Titulo

(/Finaliza)

. Encabezamiento Encabezamiento .
Columna Matriz | | | Columna Matriz

(/continua) Fuente:
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Principios para la Disposicion en Filas y Columnas de un Cuadro Estadistico

Los datos se organizan de forma que sus elementos se lean de arriba hacia abajo y no

transversalmente. Existen varios principios:

3.8

o Elconcepto que se considere importante (aguel cuyas variaciones se desee informar),
0 en el caso de aquellas variables que crea independientes, se dispondran en filas.

e En caso de que sea dificil establecer la prioridad, se buscara la disposicién que se
estime mas légica para la comprension del lector, que tiene el habito de leer de
izquierda a derecha y de arriba a abajo.

e Cuando la tabla sea muy extensa, se dividird en dos mas sencillas o su disposicion

se cambiara.

Como se Presentan los Datos en un Cuadro y su Alineacion

Los valores numéricos se representan de la manera siguiente:

Se colocara un cero delante del punto decimal en los valores inferiores a uno. No se
utilizara el punto en los valores enteros. Los numeros superiores a cuatro cifras
llevardn una coma para separar cada grupo de miles.

e Cualquier valor numérico llevara tantos digitos significativos como cualquier otro de
su misma columna o hilera.

e Los datos inexistentes por falta de mediciébn se marcardn con puntos suspensivos.
Los vacios por no aplicarse la medicién seran sefialados con una abreviatura o una
llamada que deberéd explicarse a pie de la pagina.

e Laalineacion horizontal se realizara a partir de la frase del encabezamiento. Sisupera
la linea, se alineara con la inferior.

e La alineacion vertical depende de cada tabla.

¢ Todos los datos numéricos van centrados o se justifican a la derecha.

|—
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Para la indicacion de las fechas se usara la forma: dia — mes abreviado — afio

abreviado; por ejemplo: 4 nov 22.

Los afios se colocaran sin comas y van centrados, tanto en la columna matriz como

en el cabezal, por ejemplo; 2020, 2021, 2022, 2023, etc.

Estadisticos

Cuidado que Debe Tener en la Diagramacion y Presentacion de Cuadros

En la preparacion de cuadros se han de observar las siguientes recomendaciones y

observaciones para su diagramacién y presentacioén de datos.

3.9.1 Distribucion de la Informacién en la Columna Matriz.

Figura 4

No. de Cuadro
Titulo

Presentacion Tabular Recomendada;

Ejemplo de presentacién tabular de columna matriz recomendada

Producto

Precio promedio (quetzales)

2010

| 2011 | 2012 | 2013

Carne
De ganado vacuno
De ganado porcino
De aves

Maiz

Café
De primera
De segunda

Fuente:



Presentacion que debe Evitarse:
Figura 5

Ejemplo de presentacion tabular de columna matriz que debe evitarse

No.de Cuadro
Titulo

Precio promedio (quetzales)

Producto

2010 | 2011 | 2012 | 2013

Carne de ganado vacuno
Carne de ganado porcino
Carne de aves

Maiz

Café de primera

Café de segunda

Fuente:
3.9.2 Distribucion de la Informacién en la Columna Encabezamiento
Presentacién Tabular Recomendada:
Figura 6

Ejemplo de presentacién de columna matriz recomendada

No. de Cuadro
Titulo

Precio promedio (quetzales)

Producto

2010 | 2011 | 2012 | 2013

Fuente:

34
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Presentacion que debe Evitarse:
Figura 7

Ejemplo de presentacion de columna matriz que debe evitarse

No. de Cuadro
Titulo
Producto 2010 2011 2012 2013

Fuente:

3.10 Simbologia
Es aquella parte que se utiliza cuando a una casilla no corresponda informacién o la

informacion debe colocarse con algin comentario.

Para separar decimales.

, Para la separacion de millares, millones, etc.
Dos puntos, indica que no se aplica dato numérico (dato que no indica que presentar).
Tres puntos, se utilizan cuando existe el fendmeno, pero no se tiene la informacién
(dato no disponible).

- Cantidad nula o cero.

-- Indica que no existe fendmeno estudiado.

R Para indicar que el dato sustituye a otro publicado anteriormente como no definitivo.



0; 0.0; 0.00

n.e.p

n.e.

e/
p/

NOTA
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Cuando el valor numérico es demasiado pequefio que no alcanza a indicarse en la
unidad de medida empleada en la publicacién.

Se utiliza cuando el dato es omitido, para evitar la individualizacidn.

No especificado en otra partida.

No especificado.

Llamada al pie del cuadro para aclarar indicaciones.

Cifras estimadas.

Cifras preliminares.

Discontinuidad en la serie.

Las posibles diferencias de decimales entre cuadros relacionados se deben al redondeo.

Dato omitido o dato confidencial.

[
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Representaciones Graficas

4.1  Gréficos Estadisticos

Un gréfico es una representacion pictérica que proporciona visualmente un resumen de
la informacién que interesa destacar y recordar. El grafico cumple estos aspectos en mejor forma
gue un cuadro numeérico el que, a su vez, tiene interés desde otros puntos de vista.

Los gréficos son medios popularizados y a menudo los mas convenientes para presentar
datos, se emplean para tener una representacion visual de la totalidad de la informacién. Los
gréaficos estadisticos presentan los datos en forma de dibujo, de tal modo que se pueda percibir

facilmente los hechos esenciales y compararlos con otros.

4.2 Objetivos de un Gréfico

e Los graficos son utiles para dar una rapida idea de la situacion general, pero no de
los detalles.

e Permite reconocer a primera de vista la existencia de relacion entre las variables
representadas, asi como determinar algunos rasgos claves de estas, de forma que
las conclusiones obtenidas pueden ser utilizadas para formular modelos explicativos.

o Puede ayudar a comparar los resultados ofrecidos por los modelos con los hechos,
mediante la representacion grafica de ambos.

En todo trabajo de indole estadistico, se recomienda la confeccion de un gréfico, ya que

a menudo puede sugerir la metodologia mas conveniente para el analisis de la informacion. En
un buen gréfico se pueden apreciar la tendencia, variaciones y anomalias del fenémeno

representado, asi como las relaciones entre dos o0 mas series de datos superpuestas. Un grafico



40

no debe agregarse simplemente porque se dispone de ellos, sino porque cumplen uno o mas de

los tres objetivos: evidencia, eficacia, énfasis.

e Evidencia: Las figuras s6lo deben usarse cuando aportan evidencia necesaria para

fundamentar una conclusion.

o Eficacia: Los datos numéricos tienen idéntica fuerza presentados en una tabla o en

una gréfica, pero silo importante es la relacion entre dos variables, el lector lo percibira

de mejor manera en una grafica.

e Enfasis: Este es el motivo que con menor probabilidad aceptaréa el editor al uso de

graficos. Sin embargo, este hecho si es importante a la hora de una exposicién de

los datos en forma de comunicacion.

4.3 Estructura de un Gréafico

Todo grafico estadistico esta compuesto por las siguientes partes, con excepcion de los

gréficos circulares que no tiene ejes.

Figura 8

Partes de un grafico

Titulo

Tabla
de datos

Area del gréfico v

Grafico XX. —» Numero
— Porcentaje de poblacién econdmicamente activa segun sexo,
afos 2018-2022

Rotulos
de datos

Series de
datos
Marca
<+—— de datos

ENEI 2018-1 ENEI 2018-2 ENEI 2019-1 ENE| 20192 ENEI 2021 ENEI 2022 +—— 1itUIO
Mujer 2,437,261 2,443,946 2,345,980 2,622,711 2,718,253 2,700,488 de eje X

Areade 3571 34.20 32.97 el 36.70 37.69 ——
trazado

n > Hombre 4,584,429 4,701,245 4,768,955 4,797,232 4,689,126 4,465,382

L ® Hombre ¥ Mujer — Leyenda
Fuente: ENEI 2018, 2019, 2021 y2022. 4—— [yente
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4.3.1 Areadel Gréafico
Incluye todas las partes del gréfico, la parte graficada, los titulos, la tabla de datos, la

leyenda y el fondo.

4.3.2 Numero y Titulo

Se deben enumerar en orden todos los graficos que incluya el documento, este debe ir
en negrita y con alineacion a la izquierda.

El titulo se escribe debajo del nimero, en cursiva, a doble espacio y alineado a la
izquierda. Describe de forma breve el contenido de gréfico, debe ser completo y que responda a
las preguntas siguientes:

e (Qué se esta presentando?
e COmo se esta presentando?

e ;De cuando son los datos?

4.3.3 Ejes

Los ejes son lineas perpendiculares que marcan la referencia para el gréfico.
Normalmente hay dos ejes, aunque puede haber tres. El eje de abscisas, eje “x” o0 eje de
categorias (eje horizontal), y el eje de ordenadas, eje “y” o eje de valores (eje vertical).
Generalmente, el eje de abscisas se representan las distintas categorias de los datos, y en el de

ordenadas se representan los valores de los datos.

434 Leyenda

Es un cuadro en el que se identifican las marcas de datos (habitualmente mediante

colores).

|—
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4.3.5 Series de Datos
Son los conjuntos de datos que se representan en un grafico. Las barras, puntos o cufias

gue representan los valores que se estan graficando.

4.3.6 RoOtulos de Datos

El valor para una barra, punto o cufia, mostrados cerca del mismo en el gréfico.

4.3.7 Tablade Datos

Una tabla de los valores graficados.

4.3.8 Lineas de Division
Son lineas haorizontales y/o verticales que aparecen al fondo del grafico y que sirven para

apreciar con mas facilidad los valores que alcanzan las marcas de datos, estas son opcionales.

4.3.9 Marcade Datos
Es el objeto que se utiliza para representar los datos. Por ejemplo, en un grafico de
columnas, las marcas de datos son las columnas; es decir, hay una columna por cada nimero

representado.

4.3.10 Areade Trazado

Es la zona del gréafico donde aparecen las marcas de datos y los ejes.

4.3.11 Fuente
Siempre que se desconozca el origen de los datos, se debe indicar la entidad o institucion

gue ha proporcionado los datos o la publicacién de donde se han obtenido. De ser un gréfico

|—
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elaborado por cuenta propia, se colocara: “Elaboracion propia con datos de” seguido por la fuente

donde se obtuvo los datos.

4.3.12 Notas de Pie

Como el término lo implica, la nota al pie es una declaracion insertada al pie de un grafico.
Cuando en un grafico existe una fuente, una referencia especifica, y una nota, debe llevar este
orden para colocarlo al pie del grafico.

Es conveniente redactar en forma breve las notas al pie; deben omitirse las palabras
superfluas. Aunque la nota al pie no sea una oracién completa, siempre termina con punto. Las
notas al pie se escriben en tipo de tamafio mas pequefio que el resto del cuadro y junto al margen

izquierdo del gréfico.

*Nota: a continuacion, se presentan los distintos tipos de graficos mas comunmente utilizados,
se hace la aclaracién de que los ejemplos fueron tomados de otras publicaciones, Unicamente
con el fin de dar a conocer la estructura de cada gréfico, sin embargo, los colores a utilizarse
tanto en graficos, figuras y tablas deberan ser acordes a la paleta de colores que representa a

su institucion.

|—
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4.4  Tipos de Graficos

4.4.1 Gréficos lineales

En este tipo de gréfico los valores de los datos se representan en dos ejes cartesianos.
Se pueden usar para representar una, dos 0 mas series, 0 para representar cambios en relacion
con el tiempo. Generalmente, se utilizan cuando se cuenta con una o varias series de datos
largos, con muchos puntos ya que permiten observar los cambios en las tendencias. Las lineas
se diferencian mediante el uso de distintos colores o trazos. Se representan en el eje horizontal
para una mejor lectura.

La variable independiente (X) se coloca en el eje de abscisas y la variable dependiente
(Y) en el eje de ordenadas.
Gréfico 1

Personas victimas de hechos delictivos, serie histérica 2017-2021

w350
a
o
£
o 300
=
.
vy
(1]
o
g 250
>
g
E 200
(=]
(=]
3 150
[+
(v}
5}
2 100
1+
5
K .—’_//.\._/4.
50 I L
2017 2018 2019 2020 2021
Total 29,709 27,838 30,142 25,498 28,013
Total Tasa 184.7 170.3 1815 151.2 163.7
—— Tasa Hombre 295.5 268.8 271.5 225.3 2409
—— Tasa Mujer 74.2 725 90.2 11.6 87.7
Ignorado“ 233 182 342 160 110

Fuente: INE, con datos de la Policia Nacional Civil.
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4.4.2 Variables Discretas

Para el caso de variables discretas, estos son los tipos de graficos mas utilizados:

Gréficos Circulares. Los gréficos circulares son los mas utiles para mostrar como se
relacionan las partes con el todo. Expresan la proporcién de un todo dividido en partes. Se sirven
del circulo para expresar las diferentes magnitudes. Se recomienda no utilizar mas de siete
sectores y que la porcién mas pequefia no debe ser menor del 5%.

En este grafico, los tamafios de los sectores le muestran una rapida impresion de los
tamanos relativos (cuales porciones son mas grandes, mas pequefias, o de casi el mismo tamafio
y qué partes integran la mayor parte del total), se observan los valores de estos sectores de
forma méas exacta, si se incluyen porcentajes como parte de las etiquetas de los datos. Este
gréafico es recomendable cuando no existen muchas divisiones, ya que de lo contrario dificultaria
su visualizacion.

Gréfico 2

Jefatura de hogar por sexo (porcentajes), afio 2022

W Mujeres

M Hombres

Fuente: INE — ENEI 2022.
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Graficos de Barras. Los gréaficos de columnas o barras son Utiles para mostrar como los
puntos de los datos estan relacionados uno con el otro. Es mucho mas facil de ver como se
compara cada columna con las otras, que los sectores de un gréfico circular.

Las barras deben estar separadas para evidenciar que los valores recogidos en la abscisa
son categorias discontinuas. Normalmente, se utilizan para comparar distintos grupos. Con el
propésito de facilitar su legibilidad, es recomendable no sobrecargar el grafico con demasiadas
barras o columnas. La diferencia con los de lineas es que son mejores para periodos mas cortos
de tiempo y cuando hay grandes cambios entre un periodo y el siguiente. Existen diversos tipos

de gréficos de barras:

Gréficos de Barras Verticales. Representan valores usando trazos verticales, aislados
0 no unos de otros, segun la variable a graficar sea discreta o continua. Pueden usarse para
representar: una, dos o mas series (también llamado de barras comparativas).
Gréfico 3

Paoblacion econémicamente activa joven, segln sexo (porcentajes), afio 2022

62.5

375

Hombres Mujeres
Fuente: INE - Encuesta Nacional de Empleo e Ingresos -ENEI- 2022.
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Gréficos de Barras Horizontales. Representan valores discretos a base de trazos
horizontales, aislados unos de otros. Se utilizan cuando los textos correspondientes a cada
categoria son muy extensos.

Gréfico 4
Material predominante del piso de las viviendas de los hogares con nifiez y adolescencia

(porcentajes) afio 2022

Torta de
cemento

41.0
Tierra

Ladrillo
ceramico

Fuente: INE — Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de los Hogares — ENIGH, 2022.

Graficos de Barras Comparativas. Se utilizan para comparar dos o mas series, para
comparar valores entre categorias.
Grafico 5

Nifiez y adolescencia por grupos de edad, segun sexo (porcentajes), afio 2022

19.4
8.8
17.2 179

13.4 133

0-6 7-12 1317
(Primera infancia) (Nifiez) (Adolescencia)

B Mujeres [l Hombres
Fuente: INE — Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de los Hogares — ENIGH, 2022.
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Gréficos de Barras Apiladas o Compuestas. Se usan para mostrar las relaciones entre
dos o mas series con el total. Los gréficos de columnas apiladas muestran cada serie de datos
como un porcentaje del total. Permiten estudiar como cambian a lo largo del tiempo los
componentes de un elemento.

Gréfico 6

Interés en asistir a cursos de capacitacion segun grupos de edad (porcentaje), afio 2022

7-12 13-17 18-30 31+

Bsi BN

Fuente: INE - Encuesta Nacional de Empleo e Ingresos -ENEI- 2022.
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4.4.3 Variables Continuas

Histograma. El area de los rectangulos es proporcional a la frecuencia representada.
Habitualmente figuran en el eje de las abscisas en intervalos fijos, siempre iguales.

Un histograma es un grafico de barras de una distribucion de frecuencia. En el eje “X” se
escribe normalmente el intervalo de clases y en la “Y” el nUmero de observaciones.
Grafico 7

Expectativas de inflacion para diciembre de 2022 (/1) (porcentajes)

10.00%
9.00%
8.00%

7.00%

6.00% - "
Meta de inflacion 4.0% +/- 1 p.p.
5.00%
4.00%
3.00%
2.00%

1.00%

0.00% . e
A P T S R A S A A e S Sl P A
FEFFELCHFIF I PP L LS FEEFET S PSS
FF FFEFFEFFEEFFFF EFFFEFFFFF
52??&5&?2%2%3;:&&32 Econdmicas al Panel de Analistas Privados (EEE) de noviembre 2022.
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Poligono de Frecuencia. Se construye uniendo los puntos medios altos de los intervalos
del histograma y da lugar a una linea quebrada que delimita un area de la misma extension que
esté definida por el histograma.

Grafico 8

Composicién de la inflacién total (/1) (/2) (porcentajes)

1m.a

0.0

8.0 1

B.0 1

.o

6.0

5.0 1

4.0

3.0

A A

| = Allacain Impartada (1) Cinflacuan bnbarne =il Rl |Alecanars Tolal |

Fuente: Banco de Guatemala.

(/1) A partir de junio de 2022 incluye el efecto de inflacién importada de segunda vuelta (3.12 puntos porcentuales a
noviembre 2022).

(/2) Con informacién a noviembre de 2022.
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4.4.4 Otros Tipos de Gréficos

Gréficos de dispersion. Los diagramas de dispersion o graficos de correlacion permiten
estudiar la relacion entre dos variables. Dadas dos variables “X” e “Y”, se dice que existe una
correlacion entre ambas si cada vez que aumenta el valor de “X” aumenta proporcionalmente el
valor de “Y” (correlacion positiva) o si cada vez que disminuye el valor de “X” disminuye en igual
proporcion el valor de “Y” (correlacién negativa).

En un gréfico de correlacion se representa cada par (X, Y) como un punto donde se cortan
las coordenadas de “X” y “Y”.

Grafico 9

Tasa global de fecundidad (TGF): promedio de hijos por mujer, afio 2018

70 o .
a5 -
= ."
an -
(1]
L
0 . .
4 '] -
L]
40
35
30
25
20
1850 1855 1960 1085 1670 1875 16a0 1985 1220 1885 2000 2005 210 2015 2020
DHS 1887 & ENS 108887 INE ENS 1888 INE ENSME 1805 & ENSMI 1095
& EMNSMI 1208-02 & ENSMI « ENSMI 2002 ® Censo 1004 @ Censo 1004 y EV
enso 2002 PIF e Censo 2002 y EV Hijos propios Censo 1073 ENSMI 2014-2015 enso 2018
Censo 218 PF Censp 2002 TGF Concilacaon

Fuente: INE, XIl Censo Nacional de Poblacion y VII de Vivienda — 2018.
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Diagrama de Siluetas o Grafica de Saldos. Este tipo de grafico indica las desviaciones
(positivas o negativas), respecto a una base (linea del 0 o del 100), como el &rea comprendida
entre la poligonal y la linea base. En esta forma se destacan facilmente los datos que implican
una fuerte variacion.

Se usan especialmente para destacar los resultados del ejercicio fiscal o comercial (déficit
0 superavit), los de la balanza de pagos o comercial, y otros similares.

Grafico 10
Cuenta corriente de la balanza de pagos, afios 2008 — 2023 (porcentaje del PIB)
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Fuente: Banco de Guatemala.
(p) Preliminar
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Gréfico de M&ximos y Minimos. Este grafico generalmente se utiliza para sefalar
variaciones de precios o temperaturas, indica las fluctuaciones maximas y minimas del
fendmeno, e incluso alguna otra caracteristica, como valor medio y precio de cierre de las
cotizaciones bursatiles, etc.

Gréfico 11

indice de confianza de la actividad econdmica, enero de 2018 — enero de 2023 (porcentajes)

50.00 Maximo,
enero 2022
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Fuente: Banco de Guatemala y Encuesta de Expectativas Econdmicas al Panel de Analistas Privados (EEE)
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Graficos Polares o de Telarafia. Este tipo de grafico se emplea generalmente para
representar diferentes dimensiones y a diferencia de la mayoria de los gréficos, estos no utilizan
coordenadas cartesianas sino coordenadas polares.

Para interpretar este tipo de gréfico, se observa la distancia desde el centro del circulo
hasta el punto.

Gréfico 12

Principales fuentes de energia para cocinar (porcentuales), afio 2022

Lerfa

Gas propano .-~ ... Carbén

.--" Gas corriente

No cocina

Fuente: INE — ENIGH, 2022.
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Pictogramas. Los pictogramas son similares a los gréaficos de barras, pero empleando
un dibujo en una determinada escala para expresar la unidad de medida de los datos.
Generalmente, este dibujo debe cortarse para representar los datos. Es comun ver graficos de
barras donde las barras se reemplazan por dibujos a diferentes escalas con el Unico fin de
hacerlos mas vistosos, pero esto no los convierte en un pictograma.

Gréfico 13

Paoblacion a nivel republica, Censos 1981,1994 y 2002

CENSO 1981 ﬁ ﬁ ﬁ ﬁ ﬁ ﬁ 6.1 millones de habitantes

CENSO 1994 ﬁ ﬁ ﬁ ﬂ ﬁ ﬁ ﬁ ﬁ [ 8.3 millones de habitantes

CENSO 2002 H H ﬂ ﬁ H H H ﬂ ﬁ H H [ 11.2 millones de habitantes

ﬁ = UN MILLON DE PERSONAS

Fuente: INE, XI Censo de poblacién y VI de habitacion 2002.

Reglas Fundamentales para la Construccion de los Pictogramas Estadisticos:
¢ Los simbolos deben explicarse por si mismos.
e Las cantidades mayores se indican por medio de un nimero mayor de simbolos
e Los diagramas comparan cantidades aproximadas, no detalles minuciosos
e Los pictogramas solo deben utilizarse para hacer comparaciones, no afirmaciones

aisladas.

|—
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Gréficos de Areas. En estos tipos de gréaficos se busca mostrar la tendencia de la
informacion, generalmente en un periodo de tiempo. Pueden usarse para:
e Representar una serie.
o Representar dos 0 mas series.

o Representar en dos o tres dimensiones.

Grafico 14

Mercado de reportos de Guatemala. Montos transados, segun la moneda colateral

a. Montos transados como porcentaje |b. Montos transados como porcentaje
del total del mercado; por moneda del | del PIB anual; por moneda del colateral;
colateral; suma movil de 365 dias;|sumamovilde 365 dias; diciembre 2001 -

noviembre 1994 - septiembre 2022 diciembre 2021
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Fuente: BVN y BANGUAT.

Nota: Los montos diarios de las operaciones de reporto estan calculados como una suma movil de 365 dias; para el
caso del PIB, se dividi6 el PIB anual en 365 dias y luego se acumul6 diariamente como una suma movil de 365 dias
para hacerlo consistente con los montos de reporto en el ratio reporto/PIB. Para la conversion de délares a quetzales
se utilizo el tipo de cambio promedio compra-venta del mercado institucional de divisas hasta finales de 2006, y de
finales de 2006 en adelante el tipo de cambio de referencia publicado diariamente por el BANGUAT.
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Cartogramas. Estos tipos de gréficos se utilizan para mostrar datos sobre una base
geografica. La densidad de datos se puede marcar por circulos, sombreado, rayado o color.
Para el mapa territorial de Guatemala se debe incluir Belice con una linea punteada y la
salvaguarda “Diferendo territorial, Insular y Maritimo pendiente de resolver” tal como se muestra
en el siguiente ejemplo.
Gréfico 15

Mapa departamental por nimero de habitantes Garifunas (nUmero de personas), afio 2018

Cédigo Departamento leyem

0 Guatemal

0 H Progreso Depatamentos_Garfunas @
0 Satamepéquer 1 0-5m

M Chmaltenango I 500- 1000

s Escuintla I 1000- 2500

% Santa fosa I 2500-5000

o7 Solold

® Fotonkapan

) Quetzatenangn

n Recalhuley

12 San Marws

13 Hathuetenango

4 Quiché

15 Baja Yerapar

16 KtaVerapar

17 Petén

12 labd Diferendo
19 Lacapa m
) Chigumula 7 m.
N Blas resoher,
2 Jiapa

10 Sxhitepéquer

Fuente: INE — Censo 2018.
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Abreviaturas de los Nombres se Paises segin Normas ISO

PAIS ABREVIATURA

Afganistan AF
Albania AL

Alemania DE
Andorra AD
Angola AO
Anguila Al

Antartida AQ
Antigua y Barbuda AG
Antillas Neerlandesas AN
Arabia Saudita SA
Argel Dz
Argentina AR
Armenia AM
Aruba AW
Australia AU
Austria AT
Azerbaiyan AZ
Bahamas BS
Bahréin BH
Bangladesh BD
Barbados BB
Belarus BY
Belgica BE
Belice BZ

Benin BJ

Bermudas BM
Bhutan BT



Bolivia

Bosnia y Herzegovina
Botsuana

Brasil

Brunéi

Bulgaria
Burkina Faso
Burundi

Cabo Verde
Camboya
Camerun
Canadéa

Chad

Chile

China

Chipre

Ciudad del Vaticano
Colombia
Comoros
Congo

Corea del Norte
Corea del Sur
Costa de Marfil
Costa Rica
Croacia

Cuba
Dinamarca
Dominica
Ecuador

Egipto

El Salvador
Emiratos Arabes Unidos

Eritrea
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BO
BA
BW
BR
BN
BG
BF
Bl
Cv
KH
CM
CA
TD
CL
CN
CY
VA
CO
KM
CG
KP
KR
Cl
CR
HR
Cu
DK
DM
EC
EG
SV
AE
ER



Eslovaquia
Eslovenia
Esparfa
Estados Unidos de América
Estonia
Etiopia

Fiji
Filipinas
Finlandia
Francia
Gabodn
Gambia

Georgia

Georgia del Sur e Islas Sandwich del Sur

Ghana

Gibraltar
Granada

Grecia
Groenlandia
Guadalupe

Guam
Guatemala
Guayana
Guayana Francesa
Guernsey
Guinea

Guinea Ecuatorial
Guinea-Bissau
Haiti

Honduras

Hong Kong
Hungria

India

SK
S|
ES
us
EE
ET
FJ
PH
Fl
FR
GA
GM
GE
GS
GH
Gl
GD
GR
GL
GP
GU
GT
GY
GF
GG
GN
GQ
GW
HT
HN
HK
HU
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Indonesia

Irak

Iran

Irlanda

Isla Bouvet

Isla de Man

Islandia

Islas Aland

Islas Caiman

Islas Christmas

Islas Cocos

Islas Cook

Islas Faroe

Islas Heard y McDonald
Islas Malvinas

Islas Marshall

Islas Norkfolk

Islas Palaos

Islas Pitcairn

Islas Solomén

Islas Svalbard y Jan Mayen
Islas Turcas y Caicos
Islas Virgenes Britanicas
Islas Virgenes de los Estados Unidos de América
Israel

Italia

Jamaica

Japén

Jersey

Jordania

Kazajstan

Kenia

Kirguistan
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Kiribati
Kuwait

Laos
Lesotho
Letonia
Libano
Liberia

Libia
Liechtenstein
Lituania
Luxemburgo
Macao
Macedonia
Madagascar
Malasia
Malawi
Maldivas
Mali

Malta
Marruecos
Martinica
Mauricio
Mauritania
Mayotte
México
Micronesia
Moldova
Ménaco
Mongolia
Montenegro
Montserrat
Mozambique

Myanmar
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Ki
KW
LA
LS
LV
LB
LR
LY
LI
LT
LU
MO
MK
MG
MY
MW
MV
ML
MT
MA
MQ
MU
MR
YT
MX
FM
MD
MC
MN
ME
MS
MZ
MM



Namibia

Nauru

Nepal

Nicaragua

Niger

Nigeria

Niue

Noruega

Nueva Caledonia
Nueva Zelanda
Omén

Paises Bajos
Pakistan

Palestina

Panama

Papua Nueva Guinea
Paraguay

Peru

Polinesia Francesa
Polonia

Portugal

Puerto Rico

Qatar

Reino Unido
Republica Centroafricana
Republica Checa
Republica Dominicana
Reunidn

Ruanda

Rumania

Rusia

Sahara Occidental

Samoa

NA
NR
NP
NI
NE
NG
NU
NO
NC
NZ
OM
NL
PK
PS
PA
PG
PY
PE
PF
PL
PT
PR
QA
GB
CF
cz
DO
RE
RW
RO
RU
EH
WS
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Samoa Americana
San Bartolomé

San Cristébal y Nieves
San Marino

San Pedro y Miquel6n
San Vicente y las Granadinas
Santa Elena

Santa Lucia
Santo Tomé y Principe
Senegal

Serbia y Montenegro
Seychelles

Sierra Leona

Singapur

Siria

Somalia

Sri Lanka

Suazilandia

Sudéfrica

Sudén

Suecia

Suiza

Surinam

Tailandia

Taiwan

Tanzania

Tayikistan

Territorio Britanico del Océano indico
Territorios Australes Franceses
Timor-Leste

Togo

Tokelau

Tonga

AS
BL
KN
SM
PM
VC
SH
LC
ST
SN
RS
sC
SL
SG
SY
SO
LK
sz
ZA
SD
SE
CH
SR
TH
W
TH
TJ

TF
TL
TG
TK
TO
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Trinidad y Tobago TT
Tlnez TN
Turkmenistan ™
Turquia TR
Tuvalu TV
Ucrania UA
Uganda UG
Uruguay uy
Uzbekistan uz
Vanuatu VU
Venezuela VE
Vietnam VN
Wallis y Futuna WF
Yemen YE
Yibuti DJ
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Abreviaturas para los Nombres de los Meses segin Normas 1SO

Enero ene. Jan.
Febrero feb. Feb.
Marzo mar. Mar.
Abril abr. Apr.
Mayo mayo May.
Junio jun. June
Julio jul. July.
Agosto ago. Aug.
Septiembre sept. Sept.
Octubre oct. Oct.
Noviembre nov. Nov.
Diciembre dic. Dec.
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Ejemplos de Cuadros
Cuadro 1
Casos de morbilidad en hombres por enfermedades transmitidas por alimentos,

segun departamento, afios 2018-2022

Departamento
2018 2019 2020 2021 2022

Total 1,278,490 340,728 371,757 202,278 179,059 184,668
Alta Verapaz 110,655 27,533 31,192 18,971 16,906 16,053
Baja Verapaz 26,110 7,145 7,433 3,539 3,930 4,063
Chimaltenango 37,625 9,092 11,082 6,299 5,353 5,799
Chiquimula 50,038 12,425 13,662 8,423 7,689 7,839
El Peten 65,823 19,370 18,633 10,063 8,248 9,509
El Progreso 15,675 3,940 4,304 2,716 2,190 2,525
Escuintla 86,392 20,506 27,222 13,219 13,499 11,946
Guatemala 93,672 26,037 28,333 13,707 11,903 13,692
Huehuetenango 121,823 38,354 36,757 17,880 15,773 13,059
Izabal 25,132 6,197 7,844 3,704 3,501 3,886
Jalapa 23,827 6,828 6,438 3,648 3,136 3,777
Jutiapa 47,356 11,462 13,063 7,183 6,946 8,702
Quetzaltenango 63,262 18,294 19,237 9,281 8,099 8,351
Quiche 114,577 30,876 32,010 18,093 15,882 17,716
Retalhuleu 30,200 9,206 8,220 5,199 3,950 3,625
Sacatepéquez 25,561 5,707 7,267 3,557 4,152 4,878
San Marcos 140,070 37,683 41,066 24,141 19,802 17,378
Santa Rosa 47,431 11,632 13,966 7,506 6,626 7,701
Solola 47,509 11,690 13,837 8,272 6,526 7,184
Suchitepéquez 28,181 5,728 8,886 5,321 3,721 4,525
Totonicapan 52,766 13,953 15,584 7,467 7,616 8,146
Zacapa 24,805 7,070 5,721 4,089 3,611 4,314

Fuente: Sistema de Informacion Gerencial de Salud, Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social -SIGSA-



Cuadro 2
Numero de habitantes total por sexo, segin grupos quinquenales de edad.

Periodo 2020-2024. (Personas)

Edad

2020 2021 2022 2023 2024
Total 16,858,333 17,109,746 17,357,886 17,602,431 17,843,132
0-4 1,887,973 1,881,462 1,870,482 1,855,091 1,837,747
5-9 1,847,476 1,855,488 1,864,141 1,870,015 1,871,734
10-14 1,784,466 1,790,001 1,795,928 1,805,271 1,816,719
15-19 1,779,363 1,759,140 1,747,592 1,749,654 1,751,957
20-24 1,704,341 1,733,015 1,751,929 1,751,808 1,745,997
25-29 1,527,995 1,551,369 1,571,036 1,592,098 1,615,278
30-34 1,306,439 1,345,431 1,382,859 1,417,935 1,450,120
35-39 1,074,814 1,110,020 1,147,281 1,186,324 1,226,440
40-44 894,072 921,109 949,131 978,456 1,009,565
45-49 732,166 758,653 785,203 811,798 838,286
50-54 581,407 604,287 628,300 653,200 678,942
55-59 466,786 482,334 498,964 516,864 536,165
60-64 376,808 389,872 403,155 416,664 430,464
65y més 894,227 927,565 961,885 997,253 1,033,718
Hombres 8,297,763 8,419,722 8,540,466 8,659,734 8,777,379
0-4 964,534 961,248 955,684 947,981 939,148
5-9 942,751 946,970 951,525 954,546 955,577
10-14 908,851 911,908 915,183 920,221 926,341
15-19 902,462 892,531 887,077 888,573 890,212
20-24 856,396 871,365 881,479 882,001 879,712
25-29 758,833 770,850 781,182 792,378 804,779
30-34 639,958 659,889 679,013 696,952 713,477
35-39 516,111 534,210 553,392 573,522 594,213
40-44 418,920 433,117 447,813 463,095 479,206
45-49 335,429 347,789 360,582 373,797 387,396
50-54 264,478 274,691 285,354 296,420 307,874
55-59 210,286 217,205 224,704 232,841 241,629
60-64 169,897 175,425 180,988 186,614 192,365
65y mas 408,857 422,524 436,490 450,793 465,450
Mujeres 8,560,570 8,690,024 8,817,420 8,942,697 9,065,753
0-4 923,439 920,214 914,798 907,110 898,599
5-9 904,725 908,518 912,616 915,469 916,157

(/Continua)



fdad L Ads |
2020 2021 2022 2023 2024

10-14 875,615
15-19 876,901
20-24 847,945
25-29 769,162
30-34 666,481
35-39 558,703
40-44 475,152
45-49 396,737
50-54 316,929
55-59 256,500
60-64 206,911
65y mas 485,370

878,093
866,609

861,650
780,519
685,542
575,810
487,992
410,864
329,596
265,129
214,447
505,041

Afos

880,745
860,515

870,450
789,854
703,846
593,889
501,318
424,621
342,946
274,260
222,167
525,395

885,050
861,081

869,807
799,720
720,983
612,802
515,361
438,001
356,780
284,023
230,050
546,460

890,378
861,745

866,285
810,499
736,643
632,227
530,359
450,890
371,068
294,536
238,099
568,268

Fuente: INE, XIl Censo Nacional de Poblacion y VII de Vivienda — 2018
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Cuadro 3
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Viviendas particulares por material predominante en el piso, segun departamento, afio 2018.

Material predominante en el piso

Departamento Total de 1 Ladrillo Ladrillo de | Ladrillode | Tortade | Parquéo
viviendas/ S qu
ceramico cemento barro cemento vinil

Total nacional 3,179,595 719,825 359,620 12,407 1,201,200 7,964
Guatemala 722,897 295,325 142,429 2,881 221,554 3,401
El Progreso 43,532 9,959 5,110 241 20,754 121
Sacatepéquez 70,426 21,306 8,147 589 29,247 138
Chimaltenango 120,772 28,299 12,806 584 56,165 179
Escuintla 179,397 29,485 19,828 585 102,791 657
Santa Rosa 94,943 17,574 11,296 422 41,579 183
Solola 83,340 18,695 6,508 689 40,432 171
Totonicapan 75,628 9,421 5,777 379 27,857 115
Quetzaltenango 168,304 52,168 27,970 901 64,759 254
Suchitepéquez 119,151 21,565 8,334 293 61,416 188
Retalhuleu 72,100 13,887 3,943 125 34,662 102
San Marcos 200,729 37,039 11,404 466 85,566 584
Huehuetenango 223,101 36,321 14,485 710 76,819 411
Quiché 168,015 14,909 6,400 547 57,802 257
Baja Verapaz 65,232 6,509 3,167 310 29,738 71
Alta Verapaz 226,227 11,428 7,311 249 57,175 131
Petén 120,048 15,432 6,800 159 47,886 165
Izabal 93,394 16,311 6,798 190 42,223 165
Zacapa 58,528 10,445 5,233 455 29,812 108
Chiquimula 88,377 16,437 11,612 355 22,810 83
Jalapa 71,246 11,597 10,298 396 15,149 74
Jutiapa 114,208 25,713 23,964 881 35,004 406

(/Continua)



(/Finaliza)

Material predominante en el piso

: Departamento
Madera Tierra Otro

24,873 843,958 9,748 Total nacional
3,318 49,005 4,984 Guatemala
284 6,912 151 El Progreso
285 10,375 339 Sacatepéquez
378 22,166 195 Chimaltenango
594 25,195 262 Escuintla
1,021 22,607 261 Santa Rosa
427 16,226 192 Solola
464 31,541 74 Totonicapan
638 21,182 432 Quetzaltenango
573 26,579 203 Suchitepéquez
293 18,739 349 Retalhuleu
1,679 63,565 426 San Marcos
2,239 91,744 372 Huehuetenango
2,042 85,786 272 Quiché
498 24,802 137 Baja Verapaz
4,489 145,273 171 Alta Verapaz
2,185 47,310 111 Petén
2,158 25,408 141 Izabal
246 12,119 110 Zacapa
338 36,490 252 Chigquimula
408 33,146 178 Jalapa
316 27,788 136 Jutiapa

Fuente: INE, Xl Censo Nacional de Poblacion y VII de Vivienda — 2018
/1 Viviendas particulares ocupadas
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Directorio de Delegaciones Departamentales

DELEGACION DIRECCION TELEFONO
REGION |

2315-4700
Guatemala 82, Calle 9-55 zona 1, Edificio América Ext.1117

REGION II

2da. Calle 2-11 zona 2, Edificio de Gobernacion
Alta Verapaz Departamental, Segundo Nivel 3757-5223
Baja Verapaz 32. Calle 7-83 zona 1, Salaméa 7940-1175
REGION IlI

13 calle, 16 Avenida Zona 3, Edificio de Gobierno oficina

Zacapa 203, Segundo Nivel, Zacapa 3769-4133
El Progreso El Bordo barrio Las Joyas, Guastatoya 7945-2770
7ma. Avenida entre 16 y 17 calle, Puerto Barrios, Izabal
Izabal (Frente al colegio Maranatha) 7948-0258
Chiquimula 32. Calle 9-01 zona 1, Chiquimula 7942-2417
Jutiapa 22, Avenida 6-06 «A» Zona 1 7844-3942
Jalapa 12, Av. 00-29 zona 1 Barrio Chipilapa 7922-0368
Santa Rosa 22, Avenida 1-13 zona 4, Barrio el Llanito, Cuilapa 7886-5187

REGION V

6ta. Avenida Norte Numero 80 interior Consejo Regional

Sacatepéquez de Desarrollo, Segundo Nivel, Antigua, Sacatepéquez 3757-5208
62. Avenida 4-65 zona 1 (carretera a Los Aposentos por el
Chimaltenango = Cementerio) 7839-6432
Escuintla 4a. Avenida 6-13 zona 2, Colonia Modelo 2 7889-3407
Quetzaltenango @ 72. Calle 29-25 zona 3, Quetzaltenango (Interior Edificio 3757-5203
MINECO)
Solola 5ta. Avenida 7-62 zona 1, Barrio San Antonio 7762-5274
Totonicapan 78. Calle 09-010 zona 3 3757-5256
[r—
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Suchitepéquez | 6ta. Avenida 4-35 Zona 1, a un costado del colegio 7736-2661
CODESI, Mazatenango

Retalhuleu 82. Calle 0-65 zona 3, Colonia Concepcién 7771-6796

San Marcos 92, Calle 4-37 zona 1, San Marcos 7760-7604
oo ]

Quiché 0 Calle 4-49 zona 6, Santa Cruz del Quiche (por RENAP) | 7736-0254

Huehuetenango @ 12 Calle 1-13, Zona 8 Corral Chiquito, Huehuetenango 7764-9781
(frente a la PGN)
Pettn 5 Avenida 4-64 zona 1, Barrio la Ermita, San Benito | 7767-7207

Petén

el ~
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